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Desde el panel de administracion se puede modificar un articulo o pagina. Esta opcion se utiliza
para actualizar o corregir el contenido de una entrada ya publicada o bien para retomar la edicion
de un borrador.

1. Acceso a la gestion de entradas

1. Clic en el boton Gestionar de la barra de herramientas de administracion.

2. Pulsa sobre la pestana Articulos o Paginas.
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3. En la parte superior de la seccién Articulos o Paginas se muestra la lista de Borradores o
entradas creadas pero no publicadas. Si se desea modificar un borrador basta con pulsar en
el enlace correspondiente de este listado.
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4. En la parte inferior de Articulos o Paginas se muestra el listado de articulos y se nos
ofrecen distintas posibilidades de busqueda de los mismos.
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{publicade o no) P B 3 -
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5. El listado de entradas se ofrece ordenado situando primero los mas recientes. También es
paginado por lo que si no aparece en esta lista el articulo buscado quizas sea necesario
hacer scroll hacia abajo sobre la pagina para pulsar en el enlace “Articulos anteriores”.

6. Cuando se ha localizado el articulo en el listado haz clic en el enlace Editar que aparece en
una columna a la derecha del titulo.

War I.'Editar Eorrar

7. Se abrira la pagina de edicion del articulo donde es posible modificar su contenido: Titulo,
Articulo, etc.

Nota: Si te autentificas previamente en el Login de Educastur Blog y navegas por tu blog
podras acceder directamente a la edicion de un articulo concreto pulsando en el enlace
“Editar” o similar que aparece asociado a dicha entrada.
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Una practica habitual de la edicidn en linea de contenidos es la
preparacian previa del texto con un procesador de textos local,

Fublicado en Generall Editar |fMNo existen comentarios =

2. Opciones del articulo

Durante la edicién de un articulo en la columna derecha se pueden definir o modificar las distintas
opciones de este articulo

Categorias
Se puede indicar la categoria o categorias tematicas a que pertenece este articulo.

Afadir

Separa multiples categorias
COR COMas.

13 Ceneral
r soffware
Etutnriales
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Discusion

Define las opciones particulares de esta entrada en relacién con la discusion. Si activas Permitir
comentarios admitiras que los usuarios visitantes puedan enviar comentarios a este articulo. Si
desmarcas esta opcion no se podran enviar. Si activas Permitir pings en los comentarios del
articulo podran aparecer pingbacks y trackbacks (notificacion de que este articulo ha sido

enlazado desde otro blog).

Discusian —

Permitir comentarios
Permitir pings

Enviar contraseina
Si defines una contrasefa en este campo, el usuario lector podra ver el titulo del articulo pero

debera introducir una clave para acceder a su contenido completo. Esta clave deberas enviarsela
por email.

Enwviar Contrasena

URI de Pagina
En este campo se especifica la direccion “amigable” que tendra el articulo:

http://blog.educastur.es/<nombre_de_blog>/<URI_de_pagina>. Esta direccion se genera de
forma automatica cuando se crea el articulo pero se puede modificar.

Articulo

tutorial-de-uso

Y al ver el articulo en tu navegador, la direccion seria como la que sigue:

I B | htkp: ) fblog. educastur, esfiesdeasturias/ 2008/ 1003 utorial-de-uso)

Estado del articulo
Existen cuatro opciones: Borrador (no publicado), Revisiéon pendiente (a la espera de que un

administrador del blog lo publique), Publicado y Privado (solo accesible por el autor).

Estado del articulo

@ publicado

' Revisidn pendiente
. Borrador

C Privada
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Para publicar un articulo marca la opcion Publicado y haz clic en el boton Guardar. Para
despublicar un articulo marca la opcion Borrador y pulsa en Guardar. Los articulos privados se
muestran en el blog solamente si el usuario que los ha creado se autentifica previamente como
tal.

Fecha para el articulo ’

Al crear por primera vez un articulo o pagina se guarda con la fecha de creacién. Esta permanece
invariable aunque su contenido se modifique posteriormente e incluso se publique. En este
subpanel se pueden modificar estos datos. Para ello activa la casilla Editar fecha vy a
continuacion modifica si lo deseas el mes, dia, ano, hora o minuto. Para guardar los cambios
introducidos debes pulsar en el boton Guardar.

Fecha para el articulo: =

[] Editar fecha

Diciembre A
05 2006 @ 13

05 Fecha existente:

Diciembre 05, 2006 &
13:05

Nota: Si defines una fecha y hora del articulo posteriores al momento actual, el articulo
no se publicara en el blog hasta que no se cumpla esta fecha.

Autor del articulo
Para modificar el autor de la entrada selecciona otro en esta lista y luego pulsa en el boton
Guardar.

Autor del articulo:

Nota: Algunas opciones que se citan estaran disponibles o no en funcion del rol del usuario
que edita el articulo. Por ejemplo: un colaborador no tendra acceso a la opcion Publicado
del Estado del articulo porque no dispone de permisos de publicacion.

3. Guardar los cambios

Tras realizar las modificaciones deseadas en un articulo o pagina para guardar los cambios
podemos utilizar los botones Guardar y seguir editando o bien Guardar.
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Guardar y seguir editando Guardar | Publicar

Si la entrada todavia no esta publicada (y el usuario tiene un rol con los permisos necesarios)
también aparecera el boton Publicar. Al hacer clic sobre este botdn se guardan los cambios y se
publicara en el blog.

Para disponer de una vista previa del aspecto del articulo tomando el estilo del blog haz clic en el
enlace Previsualizar>>. El articulo se visualizard en una nueva ventana o pestafa, dependiendo
del navegador.

Titulo

tutorial

Articulo
Wisible | | Cadigo

4. ; Como se puede borrar un articulo o pagina?

Existen dos alternativas para borrar una entrada del blog:

Listado de articulos o paginas
1. Desde el panel de administracion selecciona Gestionar ::: Articulos o Paginas.
2. En el listado de articulos localiza la fila correspondiente y pulsa en el boton Borrar.

ID Cuando Titulo Categorias Comentarios Autor
07-10-2008 :
8 00425 am Muestro Elog General 0 JUAN LUIS wer  Editar | Borrar
3 0_3_1_0_2008 tutorial General, tutoriales o] JUAN LIS Wer  Editar Eorrar
2:19:58 pm

Edicion del articulo o pagina
1. En la parte inferior de la pantalla de edicion de un articulo se muestra el boton Borrar
este articulo inmediatamente debajo del subpanel “Campos personalizados”.
2. Clic en este boton para eliminar el articulo abierto.

Borrar este articulo

Nota: El borrado de un articulo o pagina es un proceso irreversible; por este motivo se
ruega cierta precaucion en el manejo de esta opcion. En algunos casos puede resultar mas
aconsejable despublicarlo guardando el articulo con un estado Borrador.




