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INFORMACION DE INTERES PARA EL PROFESORADO
Curso 2010-2011

DATOS DEL INSTITUTO

Direccion: C/ Puerto de C/ Puerto de Vegarada 38207 Gijon .Asturias
Teléfono: 985-38-15-52 y 985-39-74-60

Fax: 985-38-52-25

Correo electronico: rosario@educastur.princast.es

P&gina Webhttp://web.educastur.princast.es/ies/rosarioa/nuevo

0000 o

Disponemos de un correo electrénico para cada @epanto. La direccibn general es la
siguienterosarioa.nombredetudepartamento@educastur.priegast.
Para acceder una contrasefia que te proporcionatéfeude Departamento o el Coordinador de

Nuevas Tecnologias.

ALGUNAS NORMAS GENERALES

o Debemos procurar que los alumnos, no salgan del @ los cambios de clase salvo cuando
deben dirigirse a otro aula, cuando tienen perrdisoun profesor para ir al bafio (debe ser
excepcional) y alguna otra causa justificada.

0 Los alumnos no pueden salir del Centro durant@erio lectivo. Solamente podran hacerlo por
una causa justificada y entregando una nota deaires en la Jefatura de estudios. En ningun
caso podran salir del centro los alumnos de pdmeyegundo de ESO sin que sean acompafiados
por sus padres o tutores legales.

0 Los alumnos no pueden salir del recinto escolaarderlos recreos, salvo que tengan dieciocho
afos cumplidos. Excepcionalmente, y con el permdsolas familias, podran hacerlo los
estudiantes de Bachillerato. Para eliden ensefiar el carné al profesor o profesora deaydia
de recreo.

a El Claustro de inicio del curso 2006-2007 acor@8 tnedidas para aplicar de forma obligada por
todos sus miembros que son:

= Los alumnos estaran colocados por orden alfabétictodas las materias. Los cambios
que lleve a cabo un profesor/a seran comunicadosoala.

= Cuando un aula no presente orden y limpieza adesuatiprofesor/a no iniciara su clase
hasta que los alumnos no la dejen limpia y ordenada

= Todos los profesores exigiran a sus alumnos qéa est el aula antes de su llegada. Los
alumnos que no cumplan esta exigencia, podranaseianados, recogiendo tal aspecto
en los criterios de calificacién (nota de actituntrés, etc.)

GUARDIAS

Funciones del profesor de guardia:
0 Mantener el orden en los pasillos procurando, judo el resto del profesorado, que los
alumnos se mantengan dentro del aula en los caméiosise.
o0 Comprobar que todos los alumnos estan con su profBara ello debe dar una vuelta por
todo el instituto antes de entrar en las aulas eléaite un profesor.
0 Hacerse cargo de los grupos donde esté ausentefekgr, teniendo en cuenta que los
alumnos deben:
v seguir colocados en el mismo orden que en el destas clases.
v permanecer en silencio y realizar las tareas qua tiejado el profesor de la asignatura
o las que el departamento estime.
v En ninglin caso se permitira el juego, comer...
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o Firmar el parte de guardia que se encuentra eanldade profesores y anotar, si no figura
previamente, el profesorado ausente.

0 Atender a los alumnos sancionados con la privad&rderecho de asistencia a clase (estos
deben realizar las tareas encomendadas).

Funciones del profesorado de guardia en la bildfofdurante los periodos de recreo):
o Colaborar con los profesores encargados del préstarfibros.
o Mantener el orden en la biblioteca.
0 Recordar a los alumnos que en la biblioteca n@seai se habla.

Funciones del profesor de guardia durante el periedrecreo:

o Procurar que los alumnos salgan del edificio mberal recreo. Para ello recorrera los pasillos
invitando a los alumnos a salir y cerrara las aulas

0 Se controlara que no entren en el edificio hastageie de timbre salvo:

v Para hacer fotocopias en conserjeria.

v Parair a la biblioteca.

v Para acceder a la maquina dispensadora de comida.

v Para acceder a la sala de profesores, si tieneanguevistarse con algun profesor.
En cualquiera de los casos los alumnos entraralaparerta mas proxima a conserjeria.

0 Uno de los profesores atenderd a los alumnos sauns con la realizacion de tareas
durante el recreo. Antes de dirigirse al aula dada a tal efecto, debe recoger en el
despacho de jefatura un registro con el listadaldenos sancionados por el profesorado.
Pasard lista y anotara las posibles ausencias. i@gambntrolara que los alumnos realicen
los trabajos y que mantengan el orden adecuadanButos cinco ultimos minutos del
recreo los alumnos podran comer pero deben dejanlallimpia y en orden. El profesor
serd el ultimo en salir del aula y entregara eatled de estudios el registro de sanciones.

Para realizar estas tareas los profesores de guémdrmalmente seis en cada recreo) se

distribuiran en dos grupos, encargandose el primefas tareas dentro del edificio y el segundtade
vigilancia de los patios. Es fundamental que untodgerofesores se dirija rapidamente a la pueta d
acceso al centro para controlar la salida del ahdtore Bachillerato, y otro al aula de castigados.

Cuando haga mal tiempo los profesores de guardi@@ran para mantener el orden en el

interior del edificio. En este caso, los alumndamsente podran ocupar la planta baja del instituto.

CONTROL DE LAS FALTAS DE ASISTENCIAY RETRASOS DEL ALUMNADO

0 Las faltas de asistencia se anotardn semanalmergkprograma SAUCE entre el viernes y el
lunes de la semana siguiente. El proceso es & qaetinuacion se cita:

Entrar en la direcciomttp://sauce.asturias.es/sauce/jsp/pag_iniciol@a#.BAUCE / Alumnado
falumnado y familias / faltas de asistencia / edtre fechas / seleccionar: unidad, materia, fecha
inicial y final / refrescar/ seleccionar tipo détdizo retraso/anotar las faltas/aceptar.

Si alguna casilla aparece con el fondo oscuro esbalumno correspondiente no esta asignado al
profesor (en este caso se consultard a la Jefdtuestudios). Si la casilla estad azul es porque el
tutor ya ha justificado la falta. Es importantegaul (aceptar) en la parte superior de la pantalla,
en caso contrario no se grabaran las faltas.

0 Los alumnos justificaran las faltas al tutor, meatkaunos impresos gque éste les facilitara (existen
copias en Conserjeria), en un plazo no superi@sadias a partir de su reincorporacion a clase.

o El tutor de cada grupo debe justificar, a partit oertes, las faltas de las que le conste
justificacion, introduciendo los datos en el progasSAUCE.

o En general, las faltas se consideraran justificadando los padres asi lo determinen. En casos
llamativos por el tipo de justificacion o por laitegacion de faltas, se debe advertir a los
progenitores del perjuicio que esto supone pagdlzacion y el aprendizaje de sus hijos.

0 Ante la falta reiterada a clase de algun alumndutelr le amonestara por escrito. En caso de
continuar con el absentismo deberd comunicarl&.agile realizara hasta tres apercibimientos por
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escrito. Si no se observa un cambio notable entiud del alumno se dara parte a la Fundacion
Municipal de Servicios Sociales.

0 Ademds segun el Plan Integral de Convivencia destrmeRRI las faltas de asistencia se
sancionaran segun el procedimiento previsto epatado de disciplina.

0 Los retrasos injustificados también se anotaraBAUJCE. Ademas, el profesor podra sancionar
directamente al alumno que acumule retrasos detipsteon la realizacion de tareas durante el
periodo de recreo (ver apartado sobre la disciplina

o Debido a alguna disfuncién que se produce en léabdidlad del nimero de faltas se adoptaran
los siguientes criterios:

o Cuando un alumno/a se traslade de centro o lodalaaque no figure oficialmente
de baja en el programa Sauce, no se introducirénfaltas en el sistema. J.E.
comunicara a los profesores del alumno tal cireuntéa cuando se produzca.

0 En caso de huelga de alumnos, se introduciraralesfde los que no asistan a clase,
pero no se tendran en cuenta como faltas de disxiplpor tanto no daran lugar a
sancion.

0 Cuando el alumnado no asiste a clase como consgauate una salida
complementaria o extraescolar (como por ejemploagt a la nieve) no se anotara la
falta.

FALTAS DE ASISTENCIA DE PROFESORES

o Normativa: Procedimientos administrativos de gestide personal aplicables a los
funcionarios de cuerpos docentes (15-nov-2006)

o La mayor parte de las faltas justificables se iywtuen el apartado 3.9: "Permiso por deber
inexcusable de caracter publico o personal” (\dsiteédicas 0 acompafiamiento a menores o
mayores a las mismas, gestiones ante la adminéirasic.)

0 Se debe solicitar el permiso con una antelacioninmainde 5 dias y cubrir el impreso
correspondiente en el que se hara constar el mdéva ausencia y los dias o periodos para
los que se solicita el permiso. Se entregaré extuiafde estudios.

o Es importante que se sefiale claramente el diasoydés horas (si no es dia completo) de la
falta para que figuren en el parte de guardia jlitiacla tarea a los profesores que deben
cubrir la ausencia.

o Cuando no se pueda tramitar con tanta antelaciénamdo la causa sea sobrevenida, el
profesor solicitard el permiso igualmente en Jefatie Estudios.

0 Entodos los casos se debe aportar un justificinte falta.

o Cuando un profesor tenga prevista una ausencieédejeas para los alumnos en el despacho
de Jefatura con las indicaciones que consideresagas para sus compareros de guardia.

EVALUACIONES

o En las evaluaciones de la ESO y Bachillerato, elegior de cada asignatura debera introducir la
calificacion en el programa SAUCE. Lo hara con lacién suficiente (fecha fijada por Jefatura de
estudios) para que los tutores puedan realizan@lis& de los resultados del grupo antes de la
sesion de evaluacion. El proceso para anotar ldisaeaones en SAUCE es el siguiente:

Intranet de Educastunttp://sauce.asturias.es/sauce/jsp/pag_iniciol@a#.h

Acceder a SAUCE / Gestion académica / EvaluacEraluar al alumnado/ Seleccionar: curso,
unidad, tipo de evaluacion (normalmente, evaluad®nn conjunto de materias), evaluacion (12,
22...) | REFRESCAR / Seleccionar materia 0 mateR&-RESCAR ALUMNOS / seleccionar al
alumnado / botén aceptlf situado en la parte superior de la pantalla fl@sdas calificaciones /
hacer clic en ACEPTAR en la parte superior de la pantalla para gratsaddbos.

0 Se debe calificar a todo el alumnado en cada esidlua

o El profesorado podra anotar observaciones de dadana para que consten en su boletin de
notas.
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o Debe recordarse que una calificacién positiva exqgeier evaluacion implica la recuperacion de
las evaluaciones anteriores y las materias perdiel® esa asignatura.

CONVIVENCIA'Y DISCIPLINA: TIPOS DE FALTA'Y SANCION ES

1. Faltas leves |

Seran consideradas como faltas leves 1 (artidulbdel Decreto 249/2007) las siguientes:

a) Falta de colaboracion sistematica del alumnadaendlizacion de las actividades orientadas al
desarrollo del curriculo (no traer materialesese| no trabajar, etc.)

b) Acumulacion de tres 0 mas retrasos injustificados.

c) Alterar levemente la atencion en las clases o mdtividades docentes: conversaciones o risas
indebidas, etc.

d) Las faltas leves citadas en el articulo 76 del RRI.

El profesor realizarA una amonestacion por esddtade hard constar el tipo de falta y la
sancion correspondiente: realizacion de tareastutano o dos recreos segun considere. El profesor
fijard, en ese momento, la fecha o fechas de lei@ae informard al alumno. Al finalizar la clade e
parte de incidencia se entregara en jefatura.

Si un alumno acumula tres partes con el mismo poofeéste se pondra en contacto con los
padres o tutores legales con el fin de tratar dmrgrar conjuntamente las medidas correctoras
necesarias para atajar el problema y establecarompromiso de mejora. Dejarda constancia por
escrito en su registro de llamadas, el cual segata trimestralmente en J.E.

2. Faltas leves Il (EXPULSION DEL AULA)

Seran consideradas como faltas leves Il aquellasatieren el normal desarrollo de las clases
y/o aquellas que puedan dificultar o impedir swepchamiento al resto de los alumnos.

Por este motivo el profesor podra expulsar al alurde clase, pero siempre con tareas o
actividades para realizar en el aula de sancionealosin profesor de guardia. El profesor cubrird el
parte de incidencias correspondiente (hay fotosopiaconserjeria) y el alumno lo llevara al despach
de jefatura de estudios donde se le comunicararieién correspondiente y la fecha o fechas de la
misma. Las sanciones se iran incrementando a mediel se acumulen las amonestaciones.

La segunda vez que un alumno sea expulsado depmase mismo profesor, este se pondra
en contacto con los padres o tutores para infoesabbre su comportamiento con el fin de buscar
posibles soluciones al problema. El profesor dejaréstancia por escrito de dicha comunicacion en su
registro de llamadas. Ademas, con la tercera eXyuéd alumno podré ser sancionado con la pérdida
del derecho a asistir a la actividad complementiiasa materia.

Otras faltas de disciplina

Las faltas injustificadas de asistencia a clasansepnsideradas como faltas leves Il y seran
objeto de sancion (ver articulo 102 del RRI). Cwand alumno falte injustificadamente y de manera
reiterada a una determinada materia (15% de laashlectivas de dicha asignatura) podra ser
sancionado por Jefatura de Estudios a propuestardfdsor de la misma con la supresion de las
actividades complementarias de la materia en cuesti

Las faltas leves IV serdn corregidas directameatdg Jefatura de Estudios, asi como las faltas
graves. En caso de que un profesor sea testignadtalia de disciplina de este tipo, se debe pener
contacto directamente con la jefatura de estudios.

Cuando un alumno sea sancionado con la privaciddedecho a asistir a las clases (aislamiento o
expulsion del centro) sus profesores entregaralefatura de Estudios tareas para que el alumno las
realice durante el/los periodos de sancion.
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ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

a

a

Cada Departamento Didactico programa actividadesptmentarias y/o extraescolares. Los

objetivos y organizacién de éstas estan recogiddsseprogramaciones docentes.

Cada actividad tendrd un responsable y los prafesacompafiantes (normalmente hay un
profesor por cada 20 alumnos o fraccién) seran epefemente del departamento o

departamentos que organicen la actividad, siemptegdo no pierdan horas lectivas de clase. De
no ser asi, la Jefatura de Estudios designardfdgurado acomparfante.

Solamente se realizara una actividad por matercada grupo.

Se comunicard al Jefe de Departamento de Activid&deraescolares la fecha y hora en que
tendra lugar la actividad, los grupos participanted nimero de profesores acompafantes. Las
salidas complementarias y extraescolares se haiditgs mensualmente en un tablén de la sala
de profesores, con el fin de que se tengan en &wend hora de programar pruebas y otras
actividades de aula. Se recomienda consultarlaasidnte.

El profesor responsable de la actividad, deberauoarar al secretario el nimero de alumnos

participantes, la fecha de realizacion, la compaf@éaautobuses encargada del transporte (con
precio de factura aproximado) y el dinero recaudades que lo hubiere.

Antes de llevar a cabo una salida, el responsablia dctividad debe consultar a los Jefes de
Estudios si hay algun alumno sancionado con laesigm del derecho a asistir a actividades

complementarias y/o extraescolares.

Las autorizaciones de los padres o tutores delraldm serdn entregadas y recogidas por el
profesor responsable de la actividad.

MEDIOS AUDIOVISUALES Y MATERIAL INFORMATICO

- Retroproyectores portétiles: uno en la sala de eporés, aula de mdsica, aula de
audiovisuales y departamento de Fisica y Quimioca.dh el departamento de Inglés.

- Carritos con video, DVD y TV portétil: tres en lamta baja (dos en el aula de musica y uno
en la biblioteca); dos en la primera planta (Degaento de Filosofia) y otros dos en la
segunda (Departamento de Lengua e Inglés).

- Cuatro carritos multimedia que tienen un ordengadotatil con conexién a Internet, cafion de
proyeccion y altavoces. Estan situados en las delasusica, multimedia, informatica y en el
departamento de inglés.

- Ocho proyectores (cafion) en las aulas de Audiodsu@on pantalla digital interactiva),
laboratorio de fisica, de biologia, multimedia,ommhatica, informatica 2, y musica (este
adema@s tiene pantalla interactiva).

- Cuatro aulas con ordenadores: 210, 205, audioesyaiultimedia. Todas con proyector fijo
y equipo multimedia, y las dos dltimas con pizamtaractiva.

- Un aula portatil con portatiles DELL (en la salardeniones). Es muy importante que los
equipos no se cierren antes de apagarlos —paea avérias- y conviene enchufar los equipos
con los cables de cada piso del armario.

- 8 Ordenadores portatiles en la sala de profesamsyso con alumnos o profesores. Cinco en
la Sala de Profesores, y 4 en la Sala adjunta dei®ees. El profesor que lo desee dispone de
ratones en el armario de la derecha en sala, ddbhajon de la camara digital (después se
volveran a colocar en su sitio). Se encienden towrmbre de usuario de Educastur, o con el
nombre de usuario genérico “aulas” y la contrasadkas”.

- Plataforma educativ@lass-Server. Se pueden consultar tutoriales para utilizar pisti@forma
en la direcciérhttp://blog.educastur.es/rosarioagireguntar cualquier duda al coordinador
de Nuevas Tecnologias o al Equipo directivo.

- 5 camaras de video analdgico, 1 cadmara de videmldigg camaras de fotos digitales, un
laboratorio de fotografia, emisora de radio.

- Impresoras en red: Conserjeria (kiocera), Salarofie$dres, Sala de Reuniones y Multimedia
(en color). En la de la Sala de Reuniones y erelddltimedia se puede imprimir en ellas
desde cualquier ordenador del instituto, y concuuat usuario.
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Todos los ordenadores del centro tienen doble guiean
1. s6lo como estacién de trabajo;
2. por verificacion de usuario en el servidor dedzstur.
Si arrancamos los equipos con nuestro nombre dariasde Educastur, sin marcar la casilla "s6lo
estacion de trabajo”, tenemos acceso a:
* una carpeta personal que no esta accesible amadigue a cada uno de nosotros, un lugar
muy seguro para guardar material sensible;
e una carpeta compartida "rw" donde todos, alumngsofesores, pueden borrar y escribir a
discrecion.
* una carpeta compartida "rwpro" donde los profesa@rslusivamente, pueden compartir su
material (una réplica de nuestra carpeta de depant®s).
« El sistema de carpetas “clases” que los profespuesien gestionar, dar permisos a los
alumnos, y organizar en ellas las tareas de ctasé@

El arranque por verificacion de usuario en el is@rves un sistema muy completo que puede
satisfacer todas las necesidades del profesor eentlo, sin necesidad de recurrir a los usuarios
locales, tipo "profesor” o "aulas". El Unico incemiente es que puede tardar algo menos de un minuto
en arrancar, pero realmente, es una demora acepfedlcualquier profesor puede utilizar cualquiera
de los equipos del centro con su perfil de Educagtdisponer de todos sus documentos, con
seguridad.

Para utilizar cualquiera de los sistemas anteri@@slebe reservar hora y dia de la semana en
las hojas colocadas a tal efecto en la puertaadana la sala de profesores.

Hay algunas horas reservadas sisteméticamente desgaminadas asignaturas que asi lo
requieren y que se determinan por el claustro eed&n de inicio de curso.

Las hojas de reserva se colocan semanalmenteenm@ana los viernes a Ultima hora y otra los
lunes a primera hora.

Los ordenadores de la sala de profesores, y ltmsdiepartamentos, cuando se encienden con
el usuario local “profesor” (marcando la casillatacion de trabajo”) son de uso comun, estan en red
por lo cual se pueden almacenar datos y utilizadesde cualquiera de ellos en: Departamentos
servidor G; carpeta de mi departamento; mi canpetsonal.

En este servidor y en la carpeta Departamentosuhaycarpeta de Jefatura en la que se
encuentran disponibles distintos documentos:

o Listas de alumnos por grupos

o Fotos de alumno por grupos

0 Modelos de partes de incidencias y de comunicacidadres de las mismas
o Listados de alumnos con materias pendientes...

En la carpeta de orientacion se encuentran, asimidistintos documentos necesarios para la
accion tutorial.

Hay una lista de correolcrosarioa@educastur.princast.@gle sirve para compartir
informacién entre todos los profesores y los depaentos.

Todos los afios hay un seminario de uso de las ategaologias en el centro.

Para recabar toda la informacién referida al usxplotacion de las nuevas tecnologias en el centro
puedes visitar la Wellttp://blog.educastur.es/rosarioatic

ES NECESARIO QUE TODOS LOS PROFESORES Y PROFESORAEVOS, ENVIEN UN

CORREO ELECTRONICO DESDE SU CUENTA PARTICULAR A LBIRECCION SIGUIENTE:

rosarioa.tic@educastur.princast.83ARA SER INCLUIDOS EN LA LISTA DE CORREO
LCROSARIOA Y RECIBIR TODA LA INFORMACION CORRESPONBENTE AL USO Y

APROVECHAMIENTO DE LAS TIC EN EL CENTRO.




